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สรุป 4 ขั้นตอน
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3
ลงชื่อเข้าใช้ Canva

1
เข้าสู่ระบบ Google
เข้าแอปพลิเคชัน Google Search หรือ Gmail เพื่อ
เข้าสู่ระบบหรือเพิ่มบัญชี อีเมลโรงเรียนของนักเรียน

เลือก เข้าสู่ระบบ เพื่อลงชื่อเข้าใช้ Canva และเลือก
ดำเนินการต่อด้วย Google เพื่อเลือกบัญชีอีเมล
โรงเรียนในการเข้าสู่ระบบ โดยนักเรียน “ไม่จำเป็ น
ต้องสมัครบัญชี Canva ใหม่”

รับ Canva Education

2
กรอกอีเมลและรหัสผ่าน
อีเมลโรงเรียนของนักเรียนจะประกอบด้วย

รหัสนักเรียน 5 หลัก
@msrichanpradit.ac.th

ตัวอย่างเช่น 12345@msrichanpradit.ac.th
รหัสผ่านกรณีลงชื่อเข้าใช้ครั้งแรกคือ src00000

หลังลงชื่อเข้าใช้งาน Canva อย่างน้อย 1 ครั้งด้วยบัญชี
อีเมลโรงเรียน นักเรียนสามารถสแกน QR Code ด้าน
ขวาเพื่อรับสิทธิ์การใช้งาน Canva Premium ในฐานะ
นักเรียน นักศึกษาที่เรียกว่า “Canva Education”

การลงชื่อเข้าใช้อีเมลโรงเรียนการลงชื่อเข้าใช้อีเมลโรงเรียน
เพื่อความปลอดภัยและความรวดเร็วในการเข้าใช้งาน 
นักเรียนควรจดจำรหัสผ่านบัญชีอีเมลของตนเองให้ได้

กรณีลืมรหัสผ่าน ติดต่อคุณครูคอมพิวเตอร์ได้ ในเวลาราชการ
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สรุป 3 ขั้นตอน

แนบไฟล์งานตามหัวข้อ

เข้าร่วมชั้นเรียน Google
Classroom
เข้าแอปพลิเคชัน Google Classroom และลงชื่อ
เข้าใช้งานด้วยอีเมลโรงเรียนของนักเรียน และเลือก
ไอคอน + ด้านขวาของหน้าจอเพื่อเข้าร่วมชั้นเรียน
ในรายวิชาต่าง ๆ และกรอกรหัสเข้าร่วมชั้นเรียนที่
คุณครูแสดงให้ดูหรือกดลิงก์เข้าร่วมชั้นเรียนที่
คุณครูแชร์ให้นักเรียน

หลังจากอ่านคำอธิบายงานและต้องการแนบไฟล์
งานในหัวข้องานให้เลือกเมนู “+ เพิ่มหรือสร้าง” ใน
ส่วนงานของคุณและเลือกไฟล์ ในหน้าค้นหาไฟล์
เลือกเมนูอัปโหลด และกดปุ่ มเรียกดู เพื่อเลือกไฟล์
ในที่บันทึกไว้ในเครื่อง ไฟล์ที่อัปโหลดเสร็จแล้วจะ
ปรากฎให้เห็น ขั้นตอนสุดท้ายให้นักเรียนกดส่งด้วย

เลือกวิชาเรียนที่ต้องการ
ส่งงาน
เลือกวิชาที่นักเรียนเคยชั้นเรียนเข้าร่วมและเลือกเมนู
งานของชั้นเรียน เพื่อตรวจสอบงานที่ได้รับมอบหมาย
ตามหัวข้อที่ชั้นเรียนนั้น ๆ ปรากฎ กรณีต้องการส่ง
งานให้เลือกหัวข้องานที่ต้องการส่งและกดเมนูดูวิธีการ
เพื่อดูคำอธิบายงานที่ได้รับมอบหมาย

การส่งงานใน Google Classroomการส่งงานใน Google Classroom
เพื่อความปลอดภัยและความรวดเร็วในการเข้าใช้งาน 
นักเรียนควรจดจำรหัสผ่านบัญชีอีเมลของตนเองให้ได้

กรณีลืมรหัสผ่าน ติดต่อคุณครูคอมพิวเตอร์ได้ ในเวลาราชการ



PORTFOLIO 
(แฟ้มสะสมผลงาน)

สีที่ใช้ใน PORTFOLIO

ห้ามใส่ข้อมูลที่ไม่เป็นความจริง หรือข้อมูลที่น้อง
ๆ ไม่แน่ใจ เพราะหากทางมหาลัยฯ ตรวจเจอ
นักเรียน จะถูกตัดสิทธิ์ทันที และอาจมีผลต่อการยื่น
สมัครรอบถัด ๆ ไปด้วย

Portfolio (แฟ้มสะสมผลงาน) คือ แฟ้มไว้รวบรวมผลงานที่
นักเรียนเคยทำมาไม่ว่าจะเป็นการทำกิจกรรม การเข้าร่วมแข่งขัน
หรือเกียรติบัตรนั่นเอง 

ให้ใช้สีที่อ่านง่ายในการเขียน
ข้อมูล เช่น สีดำหรือสีเข้ม

ข้อมูลที่ใส่ใน PORTFOLIO

ภาพที่ใส่ใน PORTFOLIO ผลงานน้อย ไม่ค่อยมีกิจกรรมใส่
PORTFOLIO ทำอย่างไรดี ?

PORTFOLIO 
(แฟ้มสะสมผลงาน)

สร้าง

ด้วย  CANVA EDUCATION
คืออะไร ?

สำคัญ
อย่างไร ?

การทำ Portfolio เป็นการแนะนำตัวเองให้คณะกรรมการและ
อาจารย์ที่เป็นคนคัดเลือกตอนสอบสัมภาษณ์ได้รู้จักตัวตนของ
นักเรียน มากขึ้นว่าเป็นใคร มีผลงานอะไร 

ไม่ควรใช้สีสำหรับตกแต่งเกิน 2-3 สี เพราะทำให้
ข้อมูลดูอ่านยาก และแนะนำว่าควรบาลานซ์การใช้สี
ให้เหมาะสมด้วย
แนะนำให้ใช้สีตรงกับสถานที่ศึกษาต่อที่ยื่นสมัคร เช่น
จุฬาฯ ใช้สีชมพูกับสีขาว, มธ. ใช้สีเหลืองกับสีแดง,
มหิดล ใช้สีน้ำเงิน เป็นต้น
หมายเหตุ : ยกเว้นในกรณีที่ยื่นเข้าคณะและสาขาที่
เน้นโชว์ความสร้างสรรค์ของ Portfolio สูงมาก ๆ
เช่น ออกแบบแฟชั่น นักเรียนก็จะต้องใส่ความ
ครีเอทีฟของตัวเองเข้าไปเพิ่มเติม

เขียนข้อมูลให้กระชับ และไฮไลต์เฉพาะสิ่งสำคัญ
หรือผลงานที่เกี่ยวข้องกับคณะที่ยื่น จะทำให้คณะ
กรรมการโฟกัสได้ง่ายขึ้น และทำให้ Portfolio
ของนักเรียน โดดเด่น

เช็กเรื่องการสะกดคำให้ถูกต้องบ่อย ๆ เพราะเป็น
อีกหนึ่งรายละเอียดเล็ก ๆ น้อย ๆ ที่สำคัญเลย

ใส่ภาพประกอบเท่าที่จำเป็น และควรเป็น
ภาพที่มีนักเรียนอยู่ด้วย เพื่อเป็นหลักฐาน
ยืนยันว่าเคยเข้าร่วมกิจกรรมจริง ๆ

ไม่ควรแต่งภาพมากเกินไป ไม่ควรใช้ฟิลเตอร์ใน
การแต่งภาพอาจจะใช้เพียงการปรับแสงและสมดุล
ของสีเพียงเล็กน้อย แนะนำให้ใช้รูปที่เหมือนตัวจริง
มากที่สุด

ใส่กิจกรรมที่ได้รับประสบการณ์มา โดยไม่จำเป็น
ต้องเป็นการแข่งขันใหญ่ ๆ แต่จะเป็นการเข้า
workshop, จิตอาสา หรืองานอดิเรกก็ได้ 
เข้าค่าย หรือ ร่วมกิจกรรม open house ที่
เกี่ยวข้องกับคณะก็อาจจะช่วยให้กรรมการเห็นถึง
ความตั้งใจของนักเรียน
ลงเรียนคอร์สออนไลน์ที่ตรงกับคณะที่อยากเข้า
เมื่อเรียนจบแล้วน้อง ๆ ก็จะมีเกียรติบัตรไปใส่
Portfolio ได้เช่นกัน

โรงเรียนมัธยมวัดศรีจันทร์ประดิษฐ์
ในพระบรมราชานุเคราะห์

ข้อมูลที่มีประโยชน์ : 
รหัสอีเมลโรงเรียน กรณีไม่เคยลงชื่อเข้าใช้ : src00000 
อีเมลโรงเรียน รหัสนักเรียน@msrichanpradit.ac.th เรียบเรียงข้อมูลโดย

คุณครูชลาวุธ รอดบำเรอ



โรงเรียนมัธยมวัดศรีจันทร์ประดิษฐ์
ในพระบรมราชานุเคราะห์

การใช้งาน เทมเพลต (TEMPLATE)
CANVA EDCUATION

TEMPLATE
CANVA

ขั้นตอนแรก

ให้นักเรียนตั้งค่าหน้ากระดาษที่ต้องการให้เรียบร้อย

แล้วเลือกเมนูดีไซน์

แล้วพิมพ์คำค้นหา Portfolio เพื่อหาเทมเพลสที่นักเรียน

ต้องการนำมาปรับแก้ไข

คำแนะนำ การค้นหาด้วยภาษาอังกฤษจะให้ผลลัพธ์ที่

ตรงตามความต้องการมากกว่าการใช้คำค้นหาภาษาไทย

ขั้นตอนที่สอง

หลังจากเลือกเทมเพลสที่ต้องการแล้วให้นักเรียนแก้ไขข้อมูลให้

ตรงกับข้อมูลความเป็นจริงของนักเรียน

เลือกข้อความที่ต้องการแก้ไข โดยข้อความจะแบ่งเป็น

ส่วน ๆ แยกออกจากกัน

หลังจากเลือกข้อความที่ต้องการแก้ไขแล้ว เลือกเมนู

แก้ไข จะสามาปรับสีและตัวหนาของข้อความได้

หากต้องการเปลี่ยนรูปแบบของข้อความ เลือกเมนูฟอนต์

หากต้องการเพิ่มหรือลดขนาดของข้อความ เลือกเมนู

ขนาดฟอนต์

โดยสามารถเลื่อนแถบเครื่องมือด้านล่างเพื่อปรับแต่ง

เพิ่มเติมได้ เช่น ระยะห่าง, เอฟเฟ็กต์, เลเยอร์

ใน Canva เลเยอร์ คือ เครื่องมือที่ช่วยให้นักเรียนจัดการกับ

องค์ประกอบต่างๆ ที่ซ้อนกันในงานดีไซน์ของนักเรียนได้อย่าง

ง่ายดายและเป็นระเบียบ องค์ประกอบแต่ละชิ้นที่นักเรียนเพิ่มเข้าไป

จะถูก  จัดเรียงเป็นชั้นๆ แยกจากกันโดยอัตโนมัติ

ข้อมูลที่มีประโยชน์ : 
รหัสอีเมลโรงเรียน กรณีไม่เคยลงชื่อเข้าใช้ : src00000 
อีเมลโรงเรียน รหัสนักเรียน@msrichanpradit.ac.th เรียบเรียงข้อมูลโดย

คุณครูชลาวุธ รอดบำเรอ

คืออะไร ?
รูปแบบงานออกแบบสำเร็จรูปที่สร้างขึ้นโดย Canva ซึ่งมีให้เลือกหลากหลาย
ประเภท นักเรียนสามารถเลือกเทมเพลตที่ต้องการ แล้วนำไปปรับแก้ข้อความ,
รูปภาพ, สี, ฟอนต์ และองค์ประกอบอื่นๆ ให้ตรงกับความต้องการได้

เทมเพลต Canva คือ งานออกแบบที่ทำสำเร็จรูปแล้ว ช่วยให้ผู้ใช้สร้างงานได้
ง่ายและรวดเร็ว ไม่ต้องเริ่มต้นจากศูนย์. 

สรุป



โรงเรียนมัธยมวัดศรีจันทร์ประดิษฐ์
ในพระบรมราชานุเคราะห์

ข้อมูลที่มีประโยชน์ : 
รหัสอีเมลโรงเรียน กรณีไม่เคยลงชื่อเข้าใช้ : src00000 
อีเมลโรงเรียน รหัสนักเรียน@msrichanpradit.ac.th เรียบเรียงข้อมูลโดย

คุณครูชลาวุธ รอดบำเรอ

ขั้นตอนที่สาม

เพิ่ม, เปลี่ยน แก้ไขหรือแทนที่รูปบุคคลและองค์ประกอบเป็นรูปที่เรา

ต้องการ

กรณีต้องการแทนที่รูปมีที่อยู่แล้ว เลือกรูปที่ต้องการ

แก้ไขและ เลือกเมนูแทนที่ 

Canva  จะแสดงภาพที่นักเรียนเคยอัพโหลดไว้แล้ว

ขึ้นมาตามลำดับ กรณีที่นักเรียนไม่เคยอัพโหลดหรือ

ต้องการอัพโหลดภาพเพิ่มเติม เลือกอัพโหลดไฟล์

หลังจากอัพโหลดไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้เลือกภาพที่

ต้องการแทนที่อีกครั้งหนึ่ง โดยภาพจะแสดงอยู่ในส่วน

ภาพที่อัพโหลดไว้

หากต้องการลบพื้นหลังออกจากภาพ ให้เลือกภาพที่

ต้องการแก้ไข เลือกเมนู Background Remover (ข้อมูล

เพิ่มเติมในหัวข้อ การลบพื้นหลังอัตโนมัติ)

ขั้นตอนที่สี่

นักเรียนสามารถปรับแต่งภาพได้ตามการตั้งค่าต่าง ๆ ใน

โปรแกรม Canva

เลือกภาพที่ต้องการแก้ไข เลือกเมนูปรับ หลังจากนั้นจะ

แสดงตัวเลือกการปรับแต่งภาพที่นักเรียนสามารถปรับ

แต่งได้ เช่น อุณหภูมิ สีอ่อน ความสว่าง เป็นต้น

หรือเลือกใช้ปรับแต่งอัตโนมัติ เพื่อให้ Ai ปรับแต่งภาพให้

โดยนักเรียนควรตรวจสอบผลลัพธ์ทุกครั้ง

การใช้งาน เทมเพลต (TEMPLATE)
CANVA EDCUATION

TEMPLATE
CANVA

การออกแบบ ตกแต่ง คุณภาพของชิ้นงานใน Canva ขึ้นอยู่กับ

ความคิดสร้างสรรค์และการจัดวางองค์ประกอบของนักเรียน

ภาพที่อัพโหลดไว้

ต้องการเพิ่มภาพ

เหมาะสำหรับใคร ? นักเรียน นักศึกษา และบุคคลที่ต้องการความรวดเร็วในการ
ออกแบบชิ้นงานอย่างง่าย และสวยงาม

สำหรับผู้ที่ไม่มีพื้นฐานด้านการออกแบบกราฟิก เทมเพลต
สำเร็จรูปที่หลากหลาย, การใช้งานที่ง่าย, และความสามารถใน
การทำงานร่วมกันเป็นทีม 

จุดเด่น



โรงเรียนมัธยมวัดศรีจันทร์ประดิษฐ์
ในพระบรมราชานุเคราะห์

ข้อมูลที่มีประโยชน์ : 
รหัสอีเมลโรงเรียน กรณีไม่เคยลงชื่อเข้าใช้ : src00000 
อีเมลโรงเรียน รหัสนักเรียน@msrichanpradit.ac.th เรียบเรียงข้อมูลโดย

คุณครูชลาวุธ รอดบำเรอ

ขั้นตอนที่ห้า

การบันทึกไฟล์หรือการแชร์ชิ้นงานสามารถทำได้โดย เลือกเมนู

แชร์ จะมีไอคอนเหมือนรูปด้านซ้าย สามารถทำได้หลายวิธี เช่น

คัดลอกลิงก์ ชิ้นงานเพื่อนำไปส่งต่อให้ผู้อื่นเข้าดูชิ้นงาน

ดาวน์โหลด ชิ้นงานเพื่อบันทึกและส่งต่อหรือนำไปใช้

งานการพิมพ์ลงกระดาษ A4 

ประเภทของการดาวน์โหลดชิ้นงานสามารถเลือกได้ตาม

ความเหมาะสมของการใช้งาน เช่น

JPG เหมาะสำหรับการแชร์ภาพ ข้อดีคือไฟล์มี

ขนาดเล็ก ข้อเสียคือความละเอียดภาพลดลง

PNG เหมาะสำหรับภาพที่มีรายละเอียดซับซ้อน

และรองรับพื้นหลังโปร่งใส ข้อเสียคือมีขนาด

ไฟล์ที่ใหญ่กว่า JPG

 PDF เหมาะสำหรับการพิมพ์และการแชร์ไฟล์

เอกสารสำหรับดูและไม่สามารถแก้ไขได้
ตัวอย่าง CODE สีของมหาลัยฯ อื่น ๆ เพิ่มเติม

การใช้งาน เทมเพลต (TEMPLATE)
CANVA EDCUATION

TEMPLATE
CANVA

ข้อควรระวัง
เรื่องของลิขสิทธิ์ การใช้งานแบบไม่จำกัด การปรับแต่ง และการเข้าถึง
ทรัพยากรต่าง ๆ ควรศึกษา ข้อจำกัดเหล่านี้จะช่วยให้นักเรียนใช้งาน
Canva ได้อย่างมีประสิทธิภาพ

“เรียนดีมีความสุข”



1. แบรนด์ของคุณคืออะไร ? ลองคิดถึงคุณค่าและลักษณะเฉพาะของแบรนด์
2. กลุ่มเป้าหมายคือใคร ? โลโก้ควรสะท้อนถึงรสนิยมและความสนใจของพวกเขา
3. สไตล์ที่ต้องการเป็นแบบไหน ? เช่น เรียบหรู, สนุกสนาน, ทันสมัย, หรือเป็นทางการ
4. คุณชอบโลโก้แบบไหน ? ลองหาแรงบันดาลใจจากโลโก้ของแบรนด์ที่คุณชื่นชอบ

วางแผนก่อนเริ่มออกแบบ

เริ่มต้นการออกแบบโลโก้

ออกแบบโลโก้ออกแบบโลโก้

1.  เปิด Canva แล้วค้นหา "Logo" หรือ "โลโก้" ในช่องค้นหา 2. เลือกขนาดที่เหมาะสม Canva จะมีขนาดมาตรฐานสำหรับ
โลโก้ให้เลือกหรือคุณจะสร้างขนาดเองก็ได้

3. ปรับแต่งองค์ประกอบเปลี่ยนชื่อและข้อความ : ดับเบิล
คลิกที่ข้อความในเทมเพลตเพื่อเปลี่ยนเป็นชื่อแบรนด์หรือ
สโลแกนของคุณ

4. เปลี่ยนฟอนต์ : คลิกที่ข้อความแล้วเลือกฟอนต์ใหม่จาก
แถบเครื่องมือด้านบน ฟอนต์ที่ดีควรเป็นฟอนต์ที่อ่านง่าย
และเข้ากับบุคลิกของแบรนด์

5. เปลี่ยนสี : คลิกที่องค์ประกอบที่คุณต้องการเปลี่ยนสี เช่น ไอคอน หรือพื้นหลัง จากนั้นเลือกสีใหม่จากแถบสีด้านบน สามารถใช้
สีที่สื่อถึงแบรนด์ของคุณ หรือใช้โค้ดสีเฉพาะเพื่อให้โลโก้มีสีที่ตรงตามต้องการ



เพิ่มไอคอนหรือกราฟิก

ออกแบบโลโก้ออกแบบโลโก้

6. ไปที่เมนู "องค์ประกอบ" (Elements) ทางซ้ายมือ แล้วค้นหาคำที่เกี่ยวข้องกับธุรกิจของคุณ เช่น ท่องเที่ยว ปีนเขา เลือกไอคอน
ที่คุณชอบแล้วลากมาวางในโลโก้ สามารถปรับขนาด ย้ายตำแหน่ง หรือหมุนไอคอนได้ตามต้องการ

ดาวน์โหลดโลโก้

7. คลิกปุ่ม "แชร์" (Share) ที่มุมขวาบนของหน้าจอ เลือก "ดาวน์โหลด" (Download)
เลือกรูปแบบไฟล์ที่เหมาะสม

PNG : เหมาะสำหรับใช้บนเว็บไซต์หรือสื่อออนไลน์ เพราะสามารถตั้งค่าให้มีพื้นหลังโปร่งใสได้
JPG : เหมาะสำหรับภาพทั่วไปที่มีพื้นหลัง
PDF Print : เหมาะสำหรับงานพิมพ์

คลิก "ดาวน์โหลด" อีกครั้งเพื่อบันทึกโลโก้ลงในคอมพิวเตอร์ของคุณ



เริ่มต้นสร้างงาน

 Animation Animation

1. เลือกประเภทงานที่ต้องการ เช่น โพสต์บน Instagram หรือ วิดีโอ

2. ให้เลือก Templates (แม่แบบ) ที่ชอบ หรือจะเริ่มจากหน้าเปล่า แล้วค้นหาพื้นหลังจากองค์ประกอบ

3. เลือกตัวละคร หรือวัตถุที่จะเคลื่อนไหว แล้วปรับขนาดให้เหมาะสม 4. เลือกตัวละคร แล้วกดที่เมนู แอนิเมต



 Animation Animation

5. กดที่คำสั่ง สร้างแอนิเมชั่น

7. การใส่เสียง สามารถเพิ่มเสียงจากการบันทึกเสียง เสียงจาก AI หรือเสียงจากการค้นหาในเมนู เสียงก็ได้

8. การบันทึกผลงาน ให้กดที่คำว่า “แชร์” เลือกไฟล์เป็นประเภท วิดีโอ MP4 แล้วกดดาวน์โหลด

6. กด Shift ค้างไว้แล้วลางเส้นตามที่เราต้องการ




